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1.

1. Torvényi hattér
Torvényi hattér

A hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény miikodésének sajat belsé szabalyozoja.

Ezaltal érvényesiilnek a pedagdgiai programban leirt célok, betartdsa kdtelezo a sziildi kozosség
tagjainak szamara.

A Hazirend elkészitésének torvényi szabalyozdi:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2023.évi LI torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

229/2012 (VIIL. 28.) Korm. r. a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VIIL. 31.) EMML. 1. a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

44/2007. (XII. 29.) OKM rendelet A katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati
feladatairol

2011. évi CXIL. térvény az informacids onrendelkezési jogrol és a informacidszabadsagrol (Info
torvény)

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

62/2011. (XIL 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmeérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

149/1997. (IX.10.) Kormanyrendelet a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol sz6lo

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozés-egészségiigyi
eldirasokrol

1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrol

26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola-egészségligyi ellatasrol.

1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl

A 2011. évi CCXI. térvény a csaladok védelmérol

1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasarol

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrél (Onytv.)

2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus iigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol

1992. évi LXVI. toérvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl

2016/679 EU rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol (GDPR)

Az Oktatasi Hivatalrdl szo6l6 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet

Egyéb:

363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarol

Pedagodgiai program

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

48/2012. (X1II.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokat ellatd intézményekrol és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban valo
kozremiikodés feltételeirdl

Sajatos nevelési igényii tanulok iskolai oktatasanak iranyelve, a tartos gyogykezelés alatt allo
gyermekek, tanulok kdznevelési ellatasanak iranyelve

A hazirend 6sszhangban all az 6voda belsé dokumentumaival, SzMSz, PP.
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Ezzel a dokumentummal szabalyozzuk a (neveldtestiilet, SzZM) az 6voda és bolcsdde torvényes miikddését.
A hazirend betartasa az intézmény minden dolgozodjara nézve is kotelezd. A gyermekek torvényes
képviseldi a sziilok, igy rajuk nézve is kotelez6 érvényii a hdzirend betartdsal

1.2

1.3

1.3.1.

1.4.

A hazirend célja, meghatiarozdja:

- gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modja

- agyermek 6vodai életével kapcsolatos rendelkezések

- 6vodai munkarend

- biztonsagos ¢és kiegyensulyozott 6vodai nevelés biztositasa

A hazirend iddbeli és teriileti hatalya:

A hézirend az intézményvezetd jovahagydsaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és hatdrozatlan
iddre szol.

A gyermekek és sziileik szamara a gyermeki jogviszony kezdetétdl a megsziinéséig.

A hézirend hatélya kiterjed az dvoda teriiletére, az 6voda altal szervezett — a nevelési program
végrehajtasahoz kapcsolodo — 6vodan kiviili programokra.

Feliilvizsgalata: minden nevelési évben, illetve a jogszabalyvaltozasoknak megfelelden
Modositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevelbtestiilet, a fenntartd és a Sziil6i
Munkakozosség.

A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

Az 6vodaval jogviszonyban allo gyermekekre.

Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalositasaban.

A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

Az 6voda teriiletére.

Az dvoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasadhoz kapcsolodo - 6vodan
kiviili programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hazirend hatalyba lépésére vonatkozé szabalyok:

A hazirendet az intézményvezetdje késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a sziildi szervezet, véleményezési jogot gyakorol.
A hazirendet a nevelGtestiilet részEérdl az intézményvezetd irja ala.
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1.5. A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hézirendben foglaltaknak megtartasit a munkaviszonyra vonatkozo rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagogusoktol €s
mas alkalmazottaktél. A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan
jogkovetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

1.6.  Jogorvoslati lehetéség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az ovoda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat. Az eljaras kezdeményezésére lehetéség van azon az alapon is, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oOKtatasi intézmény
héazirendjében foglaltakkal.

1.7. A hazirend nyilvanossaga
» intézmény honlapjan.

» bejarati faligjsagon, hogy azt a sziilok szabadon megtekinthessék. A
héazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni.

2. Altalanos informaciok intézményiinkrol
Az intézmény neve: Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkoziotthonos

Ovoda és Bolcséde

Az intézmény cime: 8784 Kehidakustany, Deak Ferenc utca 1-3.
Az intézmény telefonszama: 06-30 172 3287

Az intézmény e-mail cime: ovoda@kehidakustany.hu

Az intézmény OM-azonositdja: 200307

Az intézmény fenntartdja, cime:

Az intézményvezetd neve: Salamon Renata

Az 6voda gyermekvédelmi feleldse: Téth Enikd
Fejlesztést segit6é szakemberek:

- Fejlesztépedagdgus: Puklics Andrea
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- Logopédus: Makkné Illés Marta
Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Beldk Maté
Az 6voda fogorvosa: Dr.Géasz Anita
Az 6voda védondje: Pozvég Monika

3. Nyitvatartasi rend

Nevelési év:

Szeptember 1-jétél augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:

Szervezett idészak: szeptemberl.-t61 majus 31.-ig

Nyari idészak: junius 1.-t61 augusztus 31.-ig

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek,

illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kozben az Ovodai élet zavartalan
miikodését biztositva, de az ésszerliség €s takarékossag jegyében irasban felmérjiik a
varhat6 1étszamot. Rendkiviili esetben (pl. pedagoégushianyzas) csoportdsszevonast a
torvényes  létszamkeret  betartdsaval €és a  nevelOtestillet  véleményének
figyelembevételével az 6vodavezet6 rendelhet el.

Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonas esetén az oOvodavezetd koteles
tajékoztatni a fenntartot.

Nevelés nélkiili munkanapok:

Nevelés nélkiili munkanapokat évente 6t alkalommal ad lehetdséget a 20/2012. (VIII.
31.) EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése. Ennek engedélyezésérdl a fenntartdo dont. Az
1d6pontokrdl a fenntartdé dontését kovetden tajékoztatjuk a Sziilé1 Szervezetet, illetve az
adott id6pont eldtt legalabb 1 héttel a sziilok felé kihirdetjiik.

Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend:

Intézményiink évente, a jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi.
A szombati munkanapok el6tt irasban mérjiik fel a sziil6k igényeit a nyitvatartas
igénybevételére.

Napi nyitvatartas: hétfétél péntekig reggel 7"-té1 délutan 17M-ig.
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- A gyermekek reggel 7 6ratol 8 oraig, délutan 15 6ratol 17 oraig ligyeleti
csoportszobaban tartozkodnak, egy ligyeletes 6vond feliigyelete alatt.
- 8 oratol a gyermekekkel a sajat 6vondjiik foglalkozik, a sajat csoportjukban.

A gyermek dvodéban tartézkoddsanak maximalis ideje: napi 10 ora.

3.1. A nyari zarva tartas rendje

A nyari zaras idészakardl és pontos idopontjarol a fenntarté dont. Ebben az idészakban
folynak a karbantartasi és takaritasi munkalatok.
Nyari zaras idopontjarol /2 hét/
- Az dvoda nyari zarva tartasardl minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.
Nyari élet:
- Az dvoda, az iskolai nyari sziinet kezdetét6l, augusztus 31-ig, nyari napirend szerint
miikodik. Ez idészak alatt 6sszevont csoporttal dolgozunk.

4. Az 6vodai felvétel-atvétel szabalyai, eljarasrendje, az 6vodai
elhelyezés megsziinése

4.1 Az évodai felvétel rendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az Nkt. 49. §-a szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a
gyermek — az alabbi kivétellel — harmadik életévének betoltése utan vehetd fel. A sziild
gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

- Az o6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél
éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, vagy ha a felvételi korzet tobb
telepiilésen talalhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnydban tartozkodasi
hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek dovodai felvételi kérelme
teljesitheto.

- Ovodank elsésorban azokat a gyermekeket veszi fel, veszi at, akik a korzetiinkben laknak,
vagy a sziilok itt dolgoznak. A felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont. Ha a
jelentkezOk szama meghaladja a felveheté gyermekek szdmat, az 6vodavezetd bizottsagot
szervez, amely javaslatot tesz a felvételre [Nkt. 49. § (2) bek.].

- Ovodanknak fel kell venni, at kell venni azt a gyermeket, akinek kotelezé (harom éves kor
utan) ovodaba jarni, ha lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye a korzetében
talalhato.
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A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az Onkorményzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban. A napi négy oOrdban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek
szlilgje, amennyiben gyermeke az 6vodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a
beiratkozas idejének utolsdé hatarnapjat kovetd tizenot napon beliil irasban értesiteni a
gyermek lakohelye, annak hianyéaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

A sziilok szamara lehetOséget biztositunk a gyermekek €s a sziil6k szdmara az intézmény
megtekintésére és a felmeriilo kérdések megvalaszolasara.

A beiratkozas a sziild személyes megjelenésével torténik. Ekkor a sziil6k tdjékoztatasa utan
a gyermek adatait rogzitjiik.

A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol irasban értesitjiik a sztiloket.

Az 6vodai beiratés a felvételi-eldjegyzési naploba, az dnkormanyzat/fenntart6 altal kijelolt
idészakban (4prilis 20. és mdajus 20. kozott 2-3-napon at) zajlik, a késObbiekben a
beiratkozas folyamatos, a jelentkezési lap kitoltésével valik érvényessé. Az adatok igazolasa
érdekében a gyermek és a sziil6k személyazonossagat igazolé dokumentumokat be kell
mutatni.

Az O6vodaba felvett gyermekek csoportba valdé beosztasdrél a sziildk ¢és az
6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az dvodavezetd dont.

A felvételt nyert gyermeket koteles a sziild rendszeresen évodaba jaratni.

A beiratkozas soran az alabbi dokumentumok fénymasolatat sziikséges leadni, illetve
bemutatni:

= agyermek
- nevére kiallitott személyi azonositd
- sziiletési anyakonyvi Kivonata
- lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya
- tarsadalombiztositasi azonosito jelét tartalmazo hatosagi igazolvany (TAJ-
kartya)
= aszildk
- szemelyi azonosito igazolvanya
- lakcimet igazold hatosagi igazolvanya
- agyermekvédelmi tdmogatasrdl hatarozat

4.2 Az 6vodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
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a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek irasban be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik
ovodaba tavozik),

a felmentést engedélyezd szerv, a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabol
torténd kimaradasara

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan

az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés]

megsziinik az 6vodai elhelyezés — a koznevelési torvény 74. § (3) bekezdésében
foglaltak kivételével —, ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul tiznél tobb napot van
tavol, feltéve, hogy az dvoda a sziilot legalabb kett6 alkalommal irdsban figyelmeztette
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérodl az 6voda, irasban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkorményzatot.

5. A beiskolazas rendje

Magyarorszdgon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni [Nkt. 45. § 1 pont].

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
legkésObb az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek a szakértdi
bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig dvodai ellatasban részesiil. (maximum 8
éves koraig).

2020. januar 1-jétél a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. Azonban az a gyermek, akinek a sziilgje
kérelmére a felmentd szerv dontése alapjan, vagy a szakértdi bizottsag januar 15. eldtt
javasolja, tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben részesiil. (maximum hétéves
koraig).

A torvény hatdlyon kivill helyezte az iskolaérettség megéllapitasaval Osszefiiggd
rendelkezéseket (45. § (4) bekezdés), igy az intézményvezetd ezzel kapcsolatos
hataskorét is.

Ha a sziil6 nem ért egyet az 6vodai szakvéleménnyel szakért6i bizottsagi vizsgalatot
kezdeményezhet a gyermeke iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének megallapitasa
céljabol.

A tankotelezettség hat éves kor el6tti megkezdését a sziild kérelme és szakértdi bizottsag
véleménye alapjan az illetékes kormanyhivatal engedélyezheti.

2020. januar 1-jétdl, ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban
eléri, a felmentést engedélyezo szerv a sziil0 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kora eldtt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

A szilovel fogaddora keretében november honapban egyeztetink a gyermek
iskolaérettségérél. Amennyiben a gyermek fejlettsége nem éri el a sziikséges szintet,
vagy véleménykiilonbség van a sziilé és a pedagdgus kozott, megbeszélik, hogy
szakért6i bizottsag elé¢ utaljuk-e a gyermeket. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez
sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziild kérelmére szakértdi
bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor eldtt
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.
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- A telepiilési onkormanyzat jegyzdje az 6vodas, a koznevelési feladatot ellatd hatosag a
teriiletileg illetékes tankeriileti kozpont utjan a tankoteles gyermekekrdl vezetett
nyilvantartast megkiildi a lakohely, ennek hidnyaban tartézkodasi hely szerint illetékes
6vodanak, altalanos iskolanak [Nkt. 45. § (10) pont]..

A tankotelezettség kezdetérdl
- az 6voda vezetdje,
- haa gyermek nem jart 6vodéaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,
- azovoda, az iskola vezetdje vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakért6i bizottsag dont [Nkt. 45. § (4) pont].
Az adott évben tankoteles korba 1ép6 gyermeket a sziild az 6vodai szakvélemény atadasaval
koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes, valamint a sziild dontése alapjan a valasztott iskola
elso évfolyamara.

A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét
betolti.

6. Az ovodai ellatas igénybevételének feltételei

A Nemzeti kdznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az
6voda a gyermek hdroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.
2020. januar 1-jétol a sziild a Jarasi hivatalhoz benyujtott - targyév majus 25. napjaig - kérelme
alapjan a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a negyedik ¢életévét betdlti, a felmentést engedélyezd szerv felmentheti az
6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja.
A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
- A harmadik ¢életév betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves koraig.
- Amennyiben a gyermek megbizhatdan agy- és szobatiszta, /kivéve “mini csoport”).
- Amikor a gyermek egészséges, €s err6l orvosi igazolast sziikséges a sziilonek
benyujtani.
- Akkor, ha a sziild az étkezési téritési dijat az adott honapra befizette, téritésmentesen
étkez6 pedig alairta az ingyenes étkezésre jogosito nyilatkozatot.

7. A gyermekek jogai és kotelességei

7.1. A gyermekek jogait

A nevelési €s oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki (jatékidd,
levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas). Biztonsidga érdekében az dvodaban
tartozkodasa ideje alatt végig pedagogus feliigyelete alatt all.

12011. évi CXC. tdérvény a nemzeti kdznevelésrél 45.§

10



Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde

- A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonadsa is. A gyermeket kozvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

- Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon;

- Nemzeti, etnikai hovatartozdsdnak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon
(legalabb nyolc sziil6 egylittes kérése alapjan).

- Telepiilési 6nkorményzati fenntartasti nevelési intézményben egyhazi jogi személy altal
szervezett hitoktatasban vegyen részt.

- Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat az 6voda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa.

- Nevelése ¢s oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan ¢és tobboldaluan kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét.

- Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valé jogit az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akaddlyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelédéshez, fejlddéshez vald jogat. Ellenkezd esetben
jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.

- A nevelési-oktatdsi intézményben, csalddja anyagi helyzetétél fliggden, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
¢tkezésben részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e
torvényben meghatarozott, a gyermekeket terheld koltségek megfizetése aldl, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben
valo fizetésre.

- Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkdzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalja, arra vigyaznia kell.

- FEletkordnak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hézirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt jatékok,
eszk6zok rendben tartdsaban.

- A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében
allapotanak megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai ellatasban
részesiiljon attol kezdddden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A kiilonleges
banasmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak
szerint kell biztositani.

Az adott 6voda akkor jelolhetd ki SNI gyermek fogadéséra, ellatasara, ha az alapito okirataban
erre felhatalmazédsa van a fenntartd részérdl, és rendelkezik a megfeleldé személyi és targyi
feltételekkel.

7.2. A gyermekek kotelességei

- Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az dvoda tobbi dolgozdjat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egyiittmiikdodjenek a tiszteletadas képességének kialakitdsaban.
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- Eletkorahoz és fejlettségéhez igazodva, pedagogus feliigyelete, iranyitasa mellett - a
hazirendben meghatarozottak szerint kdzremiikodjon sajat kdrnyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban.

- Betartsdk a csoportban és az o6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozoOsségi nevelés €és a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltételei.

- Megtartsak az 6voda helyiségeinek és az 6vodéhoz tartozo teriiletek (udvar) hasznalati
rendjét.

- Megodrizzék, az eldirasnak megfeleléen kezeljék, az 6vodaban hasznalt jatékokat,
eszkozoket, 6vjak az 6voda eszkozeit.

A gyermek részvétele a hit- és vallasoktatasban:

Az egyhazak képviseldivel a kapcsolattartd az intézményvezeto.

A kapcsolat formdja az 6vodaban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit és vallasoktatast
szervezhetnek. A hit és vallasoktatason valo részvétel a gyermekek szamara 6nkéntes. Az 6voda
a foglalkozasokhoz foglalkoztatd termet biztosit az 6voda nevelési rendjéhez igazodva, a Nkt.
—t figyelembe véve. A gyermekek hit és vallasoktatasat az egyhaz altal kijelolt hitoktato végzi.

8. Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

8.1. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok

Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntartd dontési jogkorébe tartozik.

A téritési dij mértékét az ovoda fenntartoja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes
téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

A befizetések idOpontjarol tajékozodhatnak a sziilok az 6vodaban.

Ingyenes étkezés igényelhetd a Gyvt. 151. § alapjan. A jogosultsdgot igazolni kell a 328/2011.
(XI1.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint (6. melléklet nyilatkozat kitdltése és benyujtasa).

Hianyzas esetén a napi étkezés lemondhaté reggel 7°° 6raig. Amennyiben a gyermek a
lejelentett napok utdn tovabbra is hidnyzik, Gjra le kell jelenteni, mert a folytatds nem
automatikus. Lejelenteni, telefonon lehet. A lejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij
visszafizetésére nincs lehetdség.

Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziild kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek
hianyzasa esetén.

A fizetési kotelezettség elmulasztisa miatt az 6vodakoteles gyermek ovodai ellatdsa nem
szlineteltethetd!

Az étkezési téritési dijat utdlag kell befizetni az eldirt hataridé betartdsaval. Amennyiben a
sziild nem fizeti be a dijat, csekken torténd befizetéssel vagy atutalassal potolhatja.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l6 1997. évi XXXI. térvény 151. § (5b)a szabalyozza.
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Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

- agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartosan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csaladban €1, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

- olyan csaladban él, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;

- olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at

- nevelésbe vették.

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata. Az 6voda
koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 6rdn at a hiitdben megorizni, kivéve a
kirandulasokra késziilt tizorait €s a vitaminpotlasara szolgalo plusz gytimolcsot, zoldséget.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott ¢élelmiszerrel
(csokoladé¢, Tar6 Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik
a sziil6ket, ne tegy¢k ezt!

Az étkezések idépontja:  tizoérai 9-10-ig,
Célszerti a koran érkezd gyermeket otthon megreggeliztetni!
ebéd: 11.45- t61 12.30-ig
uzsonna 15 ératol.

8.2. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

A Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv altal eldirt szabaly, hogy a tanév alatt (szeptember 1-
jétol junius 15-ig) betegség esetén a haromnapos hidnyzas utan be kell mutatni az orvosi
1gazolast.

Az Ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, 1az- ¢és kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mieldbbi gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében tilos.
Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézményvezetd a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Az 6vodapedagdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset stlyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitdsa orvoshoz), és a sziil6t értesiteni kell. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol
feljegyzést készit az 6vodapedagogus, tovabba a baleset stlyossagatol fliggden a Koznevelési
Informacids Rendszerben rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hanyés, hasmenés, hasgorces, erds
kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, €s a lehetd legrovidebb 1don beliil

13



Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde

értesitjiik a gyermek sziileit. A sziil6 koteles mielobb megérkezni gyermekéért, €s 6t orvoshoz
vinni.
Az 6vodapedagogusoknak nem szabad otthonrdl behozott gyogyszert beadniuk a gyermeknek

a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...).

A sziil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informacidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes dvodai ellatas idétartamaban. Az 6vodanak at kell adni egy olyan személy telefonszamat,
aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

A gyermek csak gyogyultan, orvosi igazolassal johet Gjra d6vodaba.

8.3 A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eléirasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha

- aszilo elézetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette a hianyzast;

- asziild az 6t napot meghalad6 hidnyzasrol eldzetesen irdsbeli kérelmet nyujtott be az
intézményvezeto felé, és a tavolmaradasra irasban engedélyt kapott;

- Junius 1-jétdl augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziilé a nyari
igényfelméreés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;

- agyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja;

- agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A sziil6 koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni telefonon, vagy személyesen.
Fert6z0 betegség (baranyhimld, kotOhartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. A betegség miatti mulasztas igazolasara orvosi igazolas
sziikséges, melynek tartalmazni kell a tadvollét pontos id6tartaméat [EMMI r. 51. § (1) bek.].
Az igazolast az elsd, betegséget koveté munkanapon 4t kell adni a csoportos 6vondnek.

Az 6vodabol vald tavolmaradas igazolasa papir alapon fogadhato el. A sziildi igazolast irasban,
az intézmény altal rendszeresitett nyomtatvanyon a hianyzast megel6z6 napon, vagy rendkiviili
esetben a hidnyzast kovetd elsé munkanapon koteles atadni a csoportos 6vondnek.

Amig a sziil az igazolast 4t nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a kozdsségbe
nem vehetd be.

Sziiléi igazolast nem igényel a nevelés nélkiilli munkanapok, a munkarendvéltozas miatti
szombatok, valamint a fenntart6 altal engedélyezett zarva tartasi idoszakok.
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Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. Ha az 6vodakoteles
gyermek az 6vodai nevelésben 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az intézményvezetd
értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot és csalad- és
gyermekjoléti szolgélatot. [20/2012. EMMI-rendelet 51. § (4) bekezdés] Az igazolatlan
hianyzasok megeldzése érdekében az 6vodavezetd nyilvantartja a kotelezd dvodai nevelésbol
tdvolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

8.4. Ovo6-védé intézkedések intézményiinkben

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében elldtando feladatok

A gyermekek tajékoztatasa, felvilagositasa az adott csoport 6vodapedagdgusanak feleldssége.
Az ismertetés tényét és tartalmat a csoportnaploban dokumentaljuk.

A gyermekekkel egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformakat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve folyamatosan (kirandulas, séta stb.), a gyermekek
¢letkoranak és fejlettségi szintjének megfeleléen ismertetjiik.

Az dvodai életre vonatkozo szabalyok a nem 6vodas testvérekre is vonatkoznak, azok betartasa
a sziilok jelenlétében is elvards. Az 6voda nem nyilvanos jatszotér!

A kaput minden esetben be kell csukni!

A bejarati ajto - az 6voda napirendje szerint, a gyermekek megérkezésétdl a tdvozasig - zarva
van.

Az o6voda feliigyeleti kotelezettsége a belépéstdl az intézmény jogszerli elhagyésaig terjed,
illetve az 6vodan kiviili programok idStartamara 4ll fenn.

A balesetveszélyt magaban hordozé eszkdzok hasznélatira vonatkozo szokésok, szabalyok
leirasa

Belso tér:

Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik a sziiloktdl is.

- A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el,
még abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekeért.

- A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

- Atevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznélni. Kiilonosen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokdsok betartdsa
(pl. ollo, ceruzak, ragaszto...).

Kiils6 tér:

- A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

- A sziild az udvari élethez az évszaknak és 1d6jarasnak megfeleld, a gyermek
szabad mozgéasat nem akadalyoz6 ruhazatot kell, hogy biztositson.
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- A rajzolas, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.

- Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen rajzolunk.

- Azlgyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreesd,
az 6vodapedagodgus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

- Kerékparozni, rollerezni az erre kijelolt utvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
¢s a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jdrmiiveket az 6vodaban hasznalni
csak az ovodapedagogus engedélyével szabad.

- A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

- A hintat kizarolag felnott feliigyelete mellett szabad hasznalni.

- A cstszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek akkor
kezdheti meg a cstiszast, ha az eldtte 1€évé mar lecsuszott.

- A kertészkedéskor hasznalhat6 eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6vodapedagogusok feladata a balesetek elkeriilésében:

» folyamatos feladata sétak, kiranduldsok, udvari jaték, egyéb tevékenységek soran a
gyermekek figyelmének felhivasa a veszélyek elkeriilésére torténd viselkedésre,

» ajatékeszkozok hasznalata el6tt minden esetben ismételni kell a hasznalat szabalyait,
» feladata mindazon viselkedési ¢és magatartasi szokdsok megtanitdsa, amelyek
elkertilhetdvé teszik a sériiléseket és baleseteket,

» kotelessége a biztonsagos kornyezet megteremtése és megorzése, allando jelenlétével a
gyermekek valamennyi tevékenységének figyelemmel kisérése,

> a gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének megfeleléen a nevelési év elején
balesetvédelmi, baleset megeldzési tajékoztatas, felvilagositds megtartasa, valamint
évszakvaltaskor az ismétlése

Az O0vo-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkoz¢ eldirasokat, a foglalkozdsokkal egyitt jard veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhatd
magatartasformat az elsd, 6vodaban t61tott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket €s az udvart. Ovodasaink is a sziild megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

A sziilo megérkezését kovetoen, s utana gyermeke épségéért, biztonsagaért felelés! A
gyerekekre az ovodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziilé jelenlétében is
érvényesek. A Munkavédelmi Szabalyzat eldirasa alapjan, valamint a kialakitott szokas-
, szabalyrendszer betartatasaért a délutani érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kérjiitk
az ovoda épiiletét és az udvarat elhagyni! Az dévodapedagégusok csak azoknak a
gyermekeknek a testi épségéért vallalnak felelosséget, akiknek a sziilei még nem érkeztek
meg.
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Tiiz- és bombariado:

Veszélyhelyzet esetén a tlizriadd tervben foglaltak alapjan, €s 2018. junius utdn az 6voda HIT
(Honvédelmi Intézkedési Terv) dokumentumaban foglaltak szerint az dvoda sajatossagaibol
adodo moédon menekitjiik a gyerekeket.

- Tuzriadd esetén a bejarati ajton keresztiil, a kiiiritési terv alapjan torténik az épiilet
elhagyésa.

- Az intézményben tartdzkodod vezetd, vagy az arra kijeldlt személy értesiti a tlizoltokat.
- Minden elharitasi munka tiizriad6-terv szerint folyik.

8.5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziilé vagy hozzatartozé minden esetben személyesen adja
at a bejarati ajtoban az ott varakozo dajkanak. A Covid jarvany ota, a gyermekek az ajtoban
bucsuzkodnak, sziilék nem jonnek az 6vodaban, vagy csak kiilon vezetdi engedéllyel. Ez aldl
kivétel a beszoktatas gyermekek sziilei a beszoktatés idejére!

Az 6voda felelossége a gyermek atvételétol a gyermek atadasaig tart.

Kérjiik a sziildket, ha lehet reggel 8 oraig érkezzenek meg gyermekiikkel. Ezek a rendelkezések
azt a célt szolgaljak, hogy az ovodai tevékenységek zavarasa nélkiil érkezhessenek meg az
ovodasok [20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Az 6voda bejarati ajtaja a gyermekek biztonsaga érdekében felso retesszel van ellatva, ez
napkdzben csukva van, kérjiik a csengd hasznalatat!

Amennyiben olyan személy jon a gyermekért, akit az 6vodaban esetleg nem ismernek, abban
az esetben a sziil reggel irdsban vagy napkdzben telefonon jelezheti ezt az illeté adatainak
megadasaval.

A valofélben 1€vo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatdsa utan
korlatozhatja valamelyik sziil a masik rovasara.

Ha a zaras id6pontjaig (17 oraig) nem jon senki a gyermekért, a sziilét telefonon értesitjiik, és
a sziil koteles mieldbb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul,
a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.

Beszoktatasi idon tul, a gyermekcsoportban és a jatszéudvaron - az 6vodai élet zavartalansadga
érdekében — kérjiik, ne tartéozkodjanak. A mindennapi 6vodai életben az 6vond teljes
figyelmére sziikség van, hogy a rabizott gyerekeket maradéktalanul elldthassa. Az 6vondket
indokolatlanul ne vonjuk el a gyerekekkel val6 kozos tevékenységektol.

Az 6vodaval jogviszonyban nem all6 személyek benntartozkodéasat az SZMSZ szabélyozza.

17



Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde

8.6. A gyermekek otthonrol behozott tirgyainak, jatékainak szabalyozasa

Az 6vodanak a Nkt. 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az dvodai é€let gyakorlasahoz
nem sziikséges eszk0zok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni, igy
eldirhatja a bevitt dolgok megdrzdben, 6lt6zoben valo elhelyezését vagy a bevitel bejelentését.
Ha az el6irt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem
felel.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodéaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az Ovodai jatéktevékenységtol, hogy az
veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiik mellzni.

Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel
foglalkoz6 6vodapedagdgusnak.

A sziilok gyermekeik részére az Un. ,,befogadas-beszoktatds” ideje alatt egyéb személyes
holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkozoket, személyes targyakat, a gyermekek a csoport &vondi altal
meghatarozott idépontban hozhatnak be akkor, ha az 6vodai jatékeszk6zokhoz hasonldan
kezelik Oket (mindenki jatszhat vele a nap folyaman). Megrongéalodasuk esetén azonban az
ovoda karfeleldsséget és kartéritést nem vallal.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltlinésiik esetén az
intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli. Sajat tulajdont kerékparok az 6voda udvaran
balesetvédelmi okok miatt nem hasznéalhatoak.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe, pohar) tisztantartdsarol az 6voda
dolgozdi, cseréjiik biztositasarol pedig az ovodapedagogusok jelzései alapjan a sziildk
gondoskodnak.

A csoport 0vodapedagogusai és gydgypedagogusai — a gyermekek €s a csoport érdekeit szem
elott tartva — korlatozhatjdk, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az Ovodai élet
gyakorlasdhoz nem sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus és a gydgypedagogus
sajat hataskorben donthet err6l. Amennyiben az eldirt szabalyozéast nem tartja be a sziil6 €s a
gyermek, a bekovetkezett karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Nem szabad az 6vodéban €kszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magéban.

A gyermek nem hozhat az 6vodédba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet stb.), mivel ezek az eszk6zok nem sziikségesek az dvodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelésséget nem vallalunk.

8.7. A gyermek ruhazata az 6vodiaban

A gyermeknek a sziilé biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipdt (fontos az
egeészségligyi €s kényelmi szempontok betartasa). Kényelmes, konnyti, praktikus ruhat hordjon
a gyermek az Ovodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziiléi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.
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A ruhazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, €s a kijel6lt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
6vodai életét konnyiti meg.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

Ovodai iinnepeinkrdl, annak idejérél, az iinneplés modjardl, iinnepi ruha sziikségességérél
id6ben tajékoztatast adunk. Az tinnepi 6ltdzet: 6vondi kérés alapjan alkalomhoz ill6 ruha
/6vodai linnepségek, szinhaz,/.

8.8. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Nagyobb csoport alatt értjiik:
az azonos csoportba jaro, ugyanahhoz a két 6vodapedagogushoz tartozo gyermekek
csoportjat; az életkortol fiiggetleniil, amennyiben vegyes csoportrol van szo;
- az azonos ¢életkort gyermekek csoportjat, az 6vodapedagdgus személyétdl fliggetleniil,
példaul az dvodat kezdod, illetve iskolaba mend gyermekek csoportjat;
- akiilon foglalkozésokon részt vevd gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai,
gyogypedagogiai foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportjat).

8.9. Adatvédelem

A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermek adatait, a gyermekrdl késziilt feljegyzéseket
titkosan kezeljiik. Az adatvédelmi torvénynek megfeleléen a gyermek dokumentumaiba csak a
sziilének (gondviselének) van betekintési joga.

Az 6voda intézményvezetdje az Nkt. 41. §-a, a GDPR alapjan elkészitett Adatkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek, illetve a
felndttek adatait. Az 6vodai dolgozdi nem adhatjak ki a sziiléknek mas gyermek és felndtt
adatait. Minden nevelési év elején a sziild6 Hozzajarul6 nyilatkozatot tolt ki arrol, késziilhet e
gyermekérdl fénykép, hang vagy videofelvétel.

9. Sziilok az ovodaban

9.1. A sziil6 kotelessége és joga

A sziil6 kotelessége, hogy
- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlddésehez sziikséges
feltételekrdl, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhato segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlédését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

- biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a sziild a
gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 1) 6voda igazolasat meg kell kérni.
A visszajelzés hidnydban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

- tiszteletben tartsa az 6voda vezetdjének, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat €s jogait, €s tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) c) pont]. A
pedagogus, valamint az 6 munkdajat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatdoi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.
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- elosegitse gyermekének kozosségbe torténd Dbeilleszkedését, a kozosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat segitse és vegyen részt az ,,anyas” beszoktatason.

- rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal, és
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,

- vegyen részt sziil0i értekezleten, fogadddran, egyéb sziiléi forumokon,

- gondoskodjon gyermeke feliigyeletérdl sziild értekezlet-, forum esetén (értekezleten,
megbeszéléseken csak a sziilok vehetnek részt, gyermekek nem),

- haladéktalanul jelezze telefonszdm megvaltozasat az 6vodapedagogusoknak, €s az
ovodatitkarnak

- az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
oltozokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszk6zok).

- amennyiben az elézetesen egyeztetett fogadodra idopontjaban nem tud megjelenni,
err6l minél elébb tdjékoztassa a pedagdgusokat.

- aszllo kotelessége mas gyermek személyiségének és tulajdonanak tiszteletben tartasa,
- probléma esetén kérje az oOvodapedagogus, illetve az dévodavezetd segitd
kozremiikodését.

A sziil6 joga, hogy

- megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és
miikodési szabdlyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl; a
héazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilonek at kell adni [EMMI. 82. § (4) bek.],
és az elsd sziildi értekezleten roviden ismertetni is kell;

- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat intézményét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa
gyermekének az dvodapszichologusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok erre javaslatot tesznek. Ha ennek
nem tesz eleget, a kormédnyhivatal kotelezi a sziil6t erre.

- irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a nevelOtestiilet, a sziildi
szervezet, a pedagogus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil a sziil6i szervezettdl legkésdbb a tizenotddik napot kovetd elsd iilésen érdemi
valaszt kapjon.

- a szabad Ovodavalasztds (4llami, Onkormanyzati, egyhazi, magin). A gyermeket
elsdsorban abba az évodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a
sziiléje dolgozik. A felvételrdl az 6voda vezetdje, tuljelentkezés esetén a felvételi
bizottsdg dont. Az 6vodakoteles gyermek felvételét a kijelolt 6voda csak helyhidny
miatt utasitja vissza.

- sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek.
b) pont].

- az intézmény vezetje vagy a pedagogus hozzijarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. e) pont].

20



Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde

- kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék 1étrehozésat, s abban tevékenyen
kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

- személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bek. ) pont].

Takarékossagi okok miatt kérjiilk a sziiloket, hogy amennyiben modjukban all, az 6voda
honlapjarol torténd letdltéssel ismerje meg a hazirendet!

9.2. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésilink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.
Példaul:
- ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szdrmazasara, az 6vodara, az ott dolgozé felndttekre;
- ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6zdleg az Ondk gyermekét érte
esetleg sérelem.
- mas gyermekét semmilyen forméaban ne vonja feleldsségre.

9.3. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetdségei a nevelokkel

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik,
szlikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre.
A sziildknek lehetdségiik van rd — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban foly6 pedagdgiai munka
kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld a kozos
gondolkozast. Sziikség van igazi, valds egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressek fel az
ovodapedagodgust, ha ez sikertelen, az 6voda vezetdjét, és veliik kozosen probaljak megoldani
a konkrét helyzetet.
Az egyiittmiikodés formai:

- sziil61 megbeszélés (fogadoora, sziildi értekezlet)

- munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények,

- az 6vodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziilo1 megbeszéléseken tdjékoztatjuk a sziildket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. A megbeszéléseken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy reggel és gyermekiik hazavitelekor se a gyermekkel kapcsolatos, se
maganjellegli beszélgetésekre az 6vodapedagogust az 6vodasokkal valo foglalatossdga kdzben
hosszabb idére ne vonjak el a csoporttol, mert az eléidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja
a nevelés folyamatat!

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, t4jékoztatdst csak a gyermek sajat
o6vodapedagdgusaitdl vagy az intézményvezetdtdl kérjenek!
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A gyermeki fejlodés mérésének, értékelésének rendje, sziilok tajékoztatasa

Az 6vodapedagogus kotelessége, hogy a sziiloket gyermekiik nevelésével ¢és fejlodésével
kapcsolatosan rendszeresen tdjékoztassa, valamint a sziilét figyelmeztesse, ha gyermeke
jogainak megdvasa vagy fejlédésének eldsegitése érdekében intézkedést tart sziikségesnek. A
gyermekek mérésének, értékelésének szempontjait, az iskolakezdéshez sziikséges tanuldsi
képességek, készségek Osszességét Pedagogiai Programunk tartalmazza.

- A pedagogusok a gyermek értelmi, beszéd, hallds, latds, mozgasfejlodésének
eredményét, érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakulasat,
onallésaganak fokat folyamatosan figyelemmel kisérik €s irasban régzitik az egyéni
megfigyelési naploban.

- A méré-értékeld munkank a kiilonbozo tevékenységekben vald megfigyelés modszerén
alapul, melyet félévente végziink tobb teriileten, sajatos mérérendszeriink alapjan. Az
eredményekrdl, fogadd ordkon, megbeszélések alkalmaval az oOvodapedagdgusok
tajékoztatjak a sziiloket.

- A gyermekek fejlettségi allapotanak megitéléséhez a Pedagogiai Szakszolgalat
szakemberei a gyermekek képességfelméro sziirdvizsgalatat (5 éves €s tankoteles korba
1épés elbtti szeptemberben) - a sziil (gondviseld) beleegyezd nyilatkozata alapjan —
elvégzik (a logopédus logopédiai vizsgalatot, a fejleszté pedagodgus szlirdvizsgalatot
végez). A vizsgalatok eredményének megbeszélésére fogado orat biztositanak a sziilok
részére.

Az 6voda helyiségeinek (csoportszobdinak, konyhajanak, WC-jének) és udvaranak a sziilok
altali hasznalatdnak rendjét az ANTSZ-eldirasoknak és a helyi szabdlyozasoknak megfelel6en
alakitjuk. Az intézmény egész teriiletén, beleértve az dvoda udvarat is, tilos a dohanyzas!

Kérjiik, hogy a csoportszobakban — sziiloi értekezletek, a nyilvanos iinnepek, €s a nyilt napok
kivételével — ne tartozkodjanak utcai labbeliben. Latogatok és sziilok a csoportszobaba csak az

ovodavezetd, akadalyoztatdsa esetén helyettese engedélyével mehetnek be. Higiéniai okokbol
a gyermekmosdokban, kérjiik, ne tartdzkodjanak.

Sziiloi szervezet létrehozasa

A sziil6k az 6vodaban az Nkt.-ben meghatarozott jogaik és kotelességeik teljesitése érdekében,
munkakdzosséget hoznak 1étre. A sziil61i munkak6zosség miikodési rendjérdl sajat maga dont.

Az 6vodai szintli iigyekben az SZM vezetdjével az igazgatd, a csoportszintii ligyekben a csoport
sziil61 munkak6zosségének képviseldivel az 6vodapedagdgus tart kapcsolatot.
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Korcsoportonként 2 valasztmanyi tag alkotja az Sziil6i Munkak6zosség Szervezetet. Maguk
koziil valasztjak meg az elndokot. Munkajukat munkaterv alapjan végzik.

Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birosagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriilé problémakat, vitdkat a
legkorabbi idOpontban, a legmegfelelébb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —
megoldjuk.

Az intézménybe jar6é gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos tligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal, kozvetlentil
tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetdség segitségét vegyek igénybe.
Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az évoda koteles, illetve jogosult
intézkedésre.

A panasz kozlésének formai:

- személyesen az érintett félnek;

- amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az igazgatohoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt
teszik;

- {irasban az 6vodavezet6 felé;

- elektronikusan az ovodavezeto@kehidakustany.hu e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggben — az 6vodapedagdgus vagy az igazgatd
hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni az ligy tudomasara jutasatdl kezdve a lehetd legrovidebb idén beliil koteles
egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziild esetében:

- A panaszos problémajaval az 6vodapedagdgushoz fordul.

- Az 6vodapedagogus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

- Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

- Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti
a panaszt azonnal az 6vodavezetd felé.

- Az dvodavezetd a lehet legrovidebb idén beliil egyeztet a panaszossal.

- Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

- Amennyiben a probléma megoldaséhoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap iddtartam
utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

- Haaprobléma ezek utdn is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a
fenntarto fele.

- Az b6voda vezetdje a fenntartd bevonasaval megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

- A fenntartd egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.
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A megoldas lehetséges formai:

- kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés
- mediacios folyamat elinditésa.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eléirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kozosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozoéi, sem a sziilok részére nem megengedett!

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti €s miikodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fliggetleniil att6l, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményvezetod
jelenti a panaszt a fenntartd felé. A fenntartdé olyan iigyekkel foglalkozik, melyekben az
intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére
a panasz tovabbra is fennall.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodaba jard gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljadk meg tisztelni a felndtteket, szeressék
¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakoskodassal, arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék a
gyermekekben.

Ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzést masok gyermekére, annak
szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgoz6 felndttekre.

Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még akkor sem, ha el6z6 nap az 6 gyermekiiket érte
esetleges sérelem.

Mas gyermekét semmilyen formaban nem vonhatjak feleldsségre.

Kulturalt magatartassal, a kozosségi érintkezes szabalyainak megtartasaval segitsék gyermekiik
pozitiv fejlodését.
Mutassanak jo példat gyermekiiknek arra, hogyan becsiilik és 0vjak meg az dvodai eszkozoket,

targyakat, valamint gyermekiik minden alkotdsat, munkdjat, igy gondoskodnak azok
hazavitelérdl.

Minéségfejlesztés

Intézménytlinkben onértékelési csoportot miitkodtetiink, amely 2 évente méri elégedettségiiket
az 6vodai élet teriiletén. Ezlton is kérjiik Ondket a kérdéivek gondos kitdltésére, hogy jelzéseik,
igényeik alapjan emelhessiik neveldmunkéank szinvonalat.

10. Pedagégiai munka az 6vodaban, a jutalmazas és a fegyelmezé
intézkedések elvei, formai és alkalmazasa
Az ovodai ¢életet, a foglalkozasokat oly modon szervezziik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagdgiai

programjadban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 0sszefiiggd feladatainknak.
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Az 6voda mindennapos muikodésében kiemelt figyelmet forditunk a gyermek egészséghez,
biztonsaghoz valo jogai alapjan a teljes korti egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra,
amelyek kiilondsen

- az egészséges taplalkozas,

- amindennapos testnevelés, testmozgas,

- atesti és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,

- abantalmazas és az 6vodai er6szak megeldzése,

- abaleset-megel6zés és els6segélynyujtas,

- aszemélyi higiéné teriiletére terjednek Ki.

Az ovoda teljes nyitvatartasa alatt pedagdgus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlodésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizarolag az 6vodapedagogusok adhatjak Ki.

Az dvodai életet, a foglalkozasokat 6vodanknak oly médon kell megszerveznie, hogy a sziilok
¢s a fenntartd igényeinek megfeleljen, ¢és a szakmai kovetelményekben megfogalmazott
szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével ¢és ellatasaval, gondozasaval
Osszefiiggd feladatainak. Az 6voda sajat pedagdgiai programja barmikor megtekinthetd.

Ovodéank kiemelt feladata az iskolat megel6z kisgyermekkori fejlesztés, tovabba a sajatos
nevelési igényli és a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek egyéni
képességeikhez igazodd, legeredményesebb fejlodésiik eldsegitése, a minél teljesebb
tarsadalmi beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése.

Nevelési alapelveink szerint toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt gyermekek sokoldaltian,
harmonikusan fejlédjenek. Személyiségiik kibontakoztatdsakor figyelembe vessziik életkori
sajatossagaikat és egyéni képességeiket.

Egyéni fejlesztésre szorulé gyermekek ellatasa

> A logopédiai, fejlesztopedagdgiai ellatds ingyenes szolgaltatds. A Pedagdgiai
Szakszolgalat altal biztositott szakemberek megadott oOrarend szerint foglalkoznak a
gyermekekkel az 6vodaban. Elére egyeztetett idOpontban a foglalkozas latogathatd, fogadd
ordkon elérhetd az adott pedagdgus. Az dvodapedagdgusok konzultacidk sordn megfeleld
tajékoztatast, szakmai javaslatokat kapnak.

> Tehetséges gyermekek differencidlt foglalkoztatasa, intézményi kereteken beliil
torténik.

Az intézmény kozremiikodik a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzésében,
felismerésében és megsziintetésében, tevékenyen egyiittmiikddik a gyermekjoléti szolgalattal,

valamint a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolddd feladatot ellatd mas személyekkel,
intézményekkel és hatosagokkal.

Ha az intézmény a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagogiai eszkézokkel nem tudja
megsziintetni, vagy a gyermekkdzosség védelme érdekében indokolt, megkeresi a gyermek- és
ifjisadgvédelmi szolgalatot vagy mas hatdsagot, amely javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre.

A gyermek egészséges, a tevékenységekben megnyilvanulod fejlédéséhez, fejlesztéséhez a
napirend és a hetirend biztositja a feltételeket, melyek a megfeleld id6tartamu, parhuzamosan
is végezhetd, differencialt tevékenységek, valamint a gyermek egyiittmiik6dd képességét,
feladattudatat fejlesztd, novekvd iddtartamu (5-35 perces) csoportos foglalkozasok
tervezésével, szervezésével valdsulnak meg.
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Az 6vodai megemlékezéseket, iinnepeket a Pedagogiai Program alapjan az éves mitkodési
rend szerint szervezzik:

e megemlékezes a gyermekek sziiletésnapjarol csoportonként
e dvodai linnepélyek, rendezvények:
» Mihany napi vasar, Marton napi vigadalom, Mikulas, Farsang

» Anyak napja, Gyermeknap, Nagycsoportosok bucsiztatasa — Evzaro,
Csaladi nap, Erdei Ovoda, Kézmiives Tabor

» Dedk Ferenc sziiletésnapja: oktdber 17.

» Nemzeti liinnep: marciusl15.

Az 6vodai nevelésen Kkiviili szolgaltatasok

A gyermek joga, hogy ezeken a nem koételezd programokon részt vegyen. Nevelésen kiviili
szolgaltatdsokat a sziilok ¢és gyermekek igényeinek megfeleléen szerveziink. Ezekrdl a
szolgaltatasokrol a sziilok a nevelési év elsd sziiloi értekezletén kapnak szobeli tajékoztatast és
irasos értesitdt illetve felmérjiik az igényeket.

A sziilok eldonthetik, hogy mely szolgaltatast veszik igénybe gyermekeik szamadra:
» A nem kotelez6 programok formai:
(ovi torna, ovi-kosar/csoportos gyégytorna, ovi-foci)
Az alternativ programokra vonatkoz6 javaslatokrol a szilét tajékoztatjak az
o6vodapedagogusok. Ezek téritési dijasak is lehetnek. Ennek feltételeirdl, a fizetendd dijakrol
valo tajékoztatasban, a jelentkezések elott részesiilnek a sziilok.

» Nem rendszeres elfoglaltsagok: az 6vodai rendezvények, (iinnepségek, zenés-mesés
eléadasok, ovodan kiviili séta, kiranduldasok) Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot
jelentd programok (pl.: szinhaz, muzeum stb. latogatads) igénybe vételéért részvételi
dijat kell fizetni. A programokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkozo tajékoztatast
a gyermek sziildje szamara meg kell adni. .(4 részvételi dijas foglalkozason,
programon valo részvétel a gyermek szamdra nem kotelezo")

Térités nélkiili szolgaltatasok:

- A Zala Megyei Pedagogiai Szakszolgalat zalaszentgroti tagintézményének
logopédusa, fejlesztd pedagdgusa, heti rendszerességgel foglalkozik fejlesztést
igényl6 gyermekekkel.
- Az Alapito Okiratban foglaltak alapjan biztositjuk a szakértdi véleménnyel rendelkez6
SNI gyermekek ellatasat.

Gyermekvédelem az 6vodaban

Intézményiinkben a gyermekvédelmi feladatok ellatdsa minden &vodapedagégusnak
kotelessége. A gyermekvédelmi koordinator a neveldtestiilet egy tagja, aki az intézményvezetd
megbizasaval dolgozik. Munkéjat évodai szocialis segitd segiti. A sziiloket a nevelési év
kezdetekor tajékoztatjuk a gyermekvédelmi koordinator nevérdl, valamint, hogy
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milyen idépontban és hol kereshetd fel. A gyermekvédelmi koordinator szervezi, irdnyitja, és
személyes részvétellel elésegiti a szempontok érvényesiilését, a védéndvel, az
intézményvezetdvel €s az intézmény neveldtestiiletével, a szocialis segitdvel egyiittmiikddve.
Felderiti a gyermekeket veszélyeztetd okokat, és torekszik a karos hatdsok megelézésére és
ellensulyozasara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez.

A Csaladsegito és Gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz esetmegbeszéléseken.

Napirend
A tevékenység kezdete A tevékenység megnevezése
7:00-7:45 Gytilekez6, jaték 6sszevont csoportban
7:45-9:00 Sajat csoportban folyamatos érkezés,
jaték, szabadon valasztott tevékenység
Gondozasi feladatok ellatasa
Tizérai
9:00-11:0 Folyamatos tevékenységek szervezése:
szabadon valasztott tevékenység, jaték,
kezdeményezés, tevékenységbe agyazott
kiscsoportos ~ foglalkozdsok  vagy  kotelezd
foglalkozas, egyéni fejlesztés
11:00-12:00 Levegézés, udvari  jaték,  sétak,  tarak,
kirandulasok,
12:00-13:00 Gondozasi feladatok ellatasa
Ebéd
Fogépolas, késziilodés a pihenéshez
13:00-15:00 Pihenés, folyamatos ébredés
15:00-15:30 Gondozasi feladatok ellatasa
Uzsonna
15:30-16.00 Jaték, szabadon valasztott tevékenység
16:00-17:00 Folyamatos hazamenetel

A tevékenységek kozott harmonikus az arany. Szem el6tt tartjuk a jaték kitiintetett szerepét, a
mindennapos friss levegdn valé mozgést, a szabad jatékot.

A napi- illetve heti rendet a gyermekcsoportok ovodapedagogusai alakitjak ki.
A napirendiink megszervezésénél a

- folyamatossag,

- rugalmassag,

- az egészséges €letmodra nevelés,

- az ¢letkori sajatossagok, az évszaki valtozdsok figyelembe vétele az elsddleges
szempont, amely azt jelenti, hogy a gyermekeinknek egész nap folyaman az étkezési-
gondozasi tevékenységeket beépitve a lehetd leghosszabb ideig zavartalanul biztositva
legyen az onfeledt jatéktevékenység, a szabad mozgas a levegén. A részletes napirend
minden csoport tdjékoztato tablajan megtalalhato.
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A gyermeket a téle elvarhatondl jobb teljesitményéért az intézmény hdzirendjében foglaltak
szerint jutalmazni kell,

A jutalmazas formdja a verbalis és nonverbalis dicséret és elismerés, amivel fenntartjuk a
motivaciot a helyes cselekvésre €s pozitiv érzések kialakulasat segitjiik eld. A szdbeli elismerés,
dicséret mindig konkrét, motivalé mind a gyermek, mind a kérnyezete szamara.

Térgyi jutalmazés nincs.

Fegyelmezés:
- Ha hibazott a gyermek: nem a gyermeket itéljiik el, csak a cselekedetet.
- A feln6tt altal nyujtott minta €s hiteles magatartds meghatarozo6 a gyermek életében.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

- szbbeli dicséret négyszemkozt

- szobeli dicséret a csoporttarsak elott

- szobeli dicséret a sziilo jelenlétében
A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
mélto tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formai
- szbbeli figyelmeztetés
- hatéarozott tiltas
- letltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés
- bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas
- bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas
- aszild jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicsérd ¢és fegyelmezd intézkedések elvei
- Kovetkezetesség,
- Rendszeresség,
- Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni,
- A pedagogiai programunkban megfogalmazott batoritd nevelés elveinek hasznalata:
- A feln6tt probalja megérteni elsdsorban érzelmileg a gyermeket
- Parancsolas helyett igyekezzen kérdezni
- A feln6tt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyzo dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozds alapelvek és kovetelmények (értekelési rendszer) alapjan
folyik.

A gyermekek értékelése:

- a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet

- targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket

- keriiljiik a biintetést, de a széls6séges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszelyezteti

- tobbszori hataratlépés alkalméval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol
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- ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

11. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Az igazgatd szabalyozza az 6voda épiiletében valo tartozkodast, amely eldiras a szervezeti és
miikodési szabalyzatban talalhaté meg. Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helységeiben, ill.
egyéb a foglalkozas megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil, akkor
szervezhetd foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsd helyszinen, tovabba
az oda- és visszajutas kozben biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziil6t
elézetesen tajékoztatni kell.”(45/2014. (X.27.) EMMI rendelet 13/A.§

(1) bekezdés helyébe 1ép6 rendelkezés).

Az 6voda bejaratan 1évo biztonsagi zarat az 6vodas gyermekek nem hasznalhatjak még felnott
kiséretében sem.

A vezetd szabalyozza az 6voda épiiletében vald tartézkodast, amely eldirds a szervezeti €s
miikodési szabalyzatban talalhaté meg.

A vezet6 intézkedése a reklam jellegli anyagok elhelyezésérdl: a vezetdi engedély megkérése
utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével, mitkddésével kapcsolatos, illetve azzal
Osszefiiggd reklamszovegek, anyagok kertilhetnek ki az 6voda hirdet6tablajara.

Az 6voda épiiletének hasznositasa egyéb célokra: a fenntarté engedélye alapjan, amennyiben
az alapitdé okiratban a hasznositds, mint véllalkozasi tevékenység szerepel, megfeleld
szabalyozas és a feltételek kialakitasaval lehet6ség van az épiilet egyes helyiségeinek
hasznositasara.

Az 6voda irant érdeklddok vezetdi engedéllyel, a csoport €letét nem zavarva tartozkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron.

Fontos ¢és betartando eldirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy
parthoz kotddd szervezet nem miikodhet, tovabbad amig az oOvoda ellatja a gyermekek
feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

Az 6voda teriiletén nincs az eldirdsoknak megfeleld, a dohanyzasra kijeldlhetd, erre alkalmas
helyiség, ezért a dohanyzas az intézmény teljes teriiletén tilos. Tilos tovabba az dvoda teriiletén
az alkohol- és a drogfogyasztas.

Az 6voda teriiletén {igynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato, kivéve az 6voda
altal szervezett rendezvényen.

A tliz- és bombariadd esetén sziikséges teenddk felsorolasat az intézmény szervezeti és
mukodési szabalyzata tartalmazza.
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A hazirend az évodéba jarashoz nem sziikséges dolgok bevitelét (otthoni eszk6zok, jatékok)
megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kotheti. Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a
bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

Anyagi felelosség esetén pontosan meg kell hatarozni, hogy mi az 6voda és mi a sziild
felelossége.

Az 6voda teriiletén idegenek nem helyezhetik el kerékparjukat. A kerékparok tarolasa csak a
kialakitott tarolokban torténhet! A kerékparokért feleldsséget nem vallalunk. Az eldirt
szabalyok megszegése esetén, a bekoOvetkezett karokért a nevelési - oktatdsi intézmény
egyaltalan nem felel.

Megbotrankoztato viselkedés (pl.: alkoholos allapot) esetén az 6voda dolgozoi felszolithatjak a
helyteleniil viselkedd személyt az dvoda elhagyasara.

12. Az 6voda épiiletének hasznositasa egyéb célokra

Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotddo szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

13. A dohanyzas szabalyai

A torvényi elbéirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas.

14. A telefonhasznalat rendje

A gyermekek kozott tilos a mobiltelefonok hasznalata! A dolgozo a mobiltelefonjat a
gyermekekkel valo foglalkozas teljes idejében, csak néma éallapotban tarthatja maganal. Az
intézményi telefon kivételes, siirgds esetben hasznalhaté magancélra.

A pedagogus a gyermekek kozott munkaidejében mobiltelefonjat maganceélu beszélgetésre
sem a csoportszobdban, sem az udvaron nem haszndlhatja. Amennyiben elkeriilhetetlen a
hasznalat, a gyermekektdl tavol, a csoporton vagy egyéb helyiségen kiviil akkor hasznalhato,
ha ez id6 alatt a gyermekek feliigyelete megoldott.
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BOLCSODEI HAZIREND

Kedves Sziilok!

Bolcsédénk a kisgyermekek napkozbeni ellatdsanak biztositasaval 2 éves kortdl 3 éves
gyermekek testi-¢s pszichés sziikségleteinek kielégitését és optimalis fejlodését segiti eld.

A nyugodt, derlis, szeretetteljes légkorben folytatott nevelé-gondozd6 munkank
gyermekkOzpont,, mely tdmogatja a gyermeki személyiség kibontakozasat, kiegésziti a
bolcsddés kort gyermekek csaladban torténd nevelését.

A hazirendiinkben foglaltak megtartisa a gyermekek, sziilok az intézményben dolgozok
érdekeit egyarant szolgalja.

Kérjiik, hogy az alabbiakban részletezett hazirendiinket sziveskedjenek megismerni €s a benne
foglaltak betartani!

1.  Altalanos informaciék a bolesédérél

A bdlcsdde fenntartdja: Kehidakustany Kozség Onkormanyzata
Bolcsode telefonszama: 06 30 2284640
E-mail: bolcsode@kehidakustany.hu

lgazgato: Salamon Renata
Szakmai vezetd: Subak Erika

A szakmai vezetd hianya esetén a bolcsdde ligyeit az igazgato latja el, vagy az altala megbizott
gondozond.

2. Nyitvatartasi rend

A gondozasi-, nevelési év: szeptember 01-t61, augusztus 31-ig tart.
Napi nyitva tartas: hétfotél-péntekig, 729-17% h-ig

e A bolcsdde naponta reggel a nyitva tartasi id6 kezdetétdl fogadja a folyamatosan érkezd
gyermekeket. Kérjiik, hogy 9% — 930 kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel
elétte vagy utana érkezzenek. A gyermekek hazavitelére délutan 172 6rdig van
lehetdség.

31


mailto:mail:%20bolcsode@kehidakustany.hu

Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde

3.

A bolesddébol a gyermeket csak a sziild vagy az éltala irdsban megbizott személy viheti
el. 18 éven aluli gyermek ¢ feladattal nem bizhatdo meg. Elvalt vagy valofélben 1évo
sziilok esetében csak a biroi itélet szerint megallapitott sziil6i felligyeleti jogot gyakorlo
sziil6 viheti haza a gyermeket.

Ha a sziil6 a gyermekét méltanyolhato, rendkiviili ok miatt a bolcs6débdl a nyitvatartas
végéig nem tudja elvinni, koteles a bolcsddét értesiteni. Amennyiben a sziilé a bolcsdde
zarasi idejét kovetd fél oran beliil nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, tgy a
kisgyermekneveld a sziil6 altal megadott telefonszamot értesiti.

A bolcsodei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrényrésze van a ruhak tarolasara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljadk a szekrényben, mert a
bolcsddében hagyott, ill. a gyermek személyes targyaiért felelésséget vallalni nem
tudunk.

A sziilok biztositjdk a gyermekek oOltozetét, valamint a nem szobatiszta gyermekek
szamara az eldobhat6 pelenkat, nedves torlokenddt, krémet, ha hasznalnak.

A gyermek altal hasznalt ruhanemiibe, cipdbe kérjiik a gyermek nevét bevarrni/beirni,
hogy ne lehessen Osszecserélni azokat.

A csoportszobaba, csak a beszoktatds ideje alatt mehetnek be a sziilok valtocipdben.

A gyermek, délutani tdvozdsakor a kisgyermekneveld beszamol a napi eseményekrol.
A bolcsédénkben szakmai szempontok alapjan és gyermekiik érdekében fontosnak
tartjuk a fokozatos anyas beszoktatast, erre két hetet biztositunk.

A nyéri idészakban a karbantartasi, festési, nagytakaritdsi munkalatok ideje alatt a
bolcséde zarva tart, a fenntarto altal meghatarozott ideig.

A bolcsdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a
téli zarast, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntart6 allapitja meg, melyrdl a sziiloket
minden év februar 15-ig tajékoztatjuk.

A gyermek jogai

A gyermek joga, hogy

segitséget kapjon a sajat csaladjadban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba
valo6 beilleszkedéséhez,

sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon;

biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,

képességeinek, érdeklddésének megfeleld nevelésben részesiiljon,

személyiségét, emberi meltosagat €s jogait tiszteletben tartsak,

védelemben részesiiljon fizikai és lelki erszak, az elhanyagolassal szemben,

csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

32



Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde

4.

A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi, biztonsagi szabalyok

A bolcsddében a 2¢éves kortdl 3 éves koru gyermekek rendszeres orvosi és védonodi
ellatasban részesiilnek.

A bolcsddeorvos javaslatait: betegség esetén a bolcsddébe jards sziineteltetésére, az
otthoni apolasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozoan kérjiik betartani.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas
(37,5 °C fok és ennél magasabb homérsékletil), antibiotikumot szed6 vagy fert6zésre
gyanus gyermek a bdlcs6dét nem latogathatja. A sziilé kotelessége, hogy beteg
gyermekét otthonaban apolja, és ne veszélyeztesse a tobbi gyermek egészségét. A
csaladban el6fordulo fert6z6 betegségrol a bolcs6dét értesiteni kell

Kérjiik, tajékoztassa a kisgyermekneveldt, ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasa
készitményt kap. A bodlcs6dében a kisgyermekneveld nem adhat be gyogyszer a
gyereknek.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérol a sziild tajékoztassa a bolcsddét, a
kivizsgalas eredményét a szakorvosi javaslat bemutatasaval igazolja.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsdédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges
a pontos cim és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elobb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérol, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas
esélyeit.

Betegség miatt hianyz6 gyermeket, gydgyuldsa utan, csak (Egészséges, kozosségbe
mehet.) orvosi igazolassal tudunk fogadni. Orvosi igazolast kotelezd bemutatni,
ellenkezd esetben, jogunkban all nem befogadni aznap a gyermeket. Az igazolason
kérjiik feltiintetni a betegséget €s a gyogymodot is. A megtortént kotelezd
védooltasokrol folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.

Ha a sziild gyermekét betegség, vagy mds ok miatt nem hozza bdlcsédébe, a
tavolmaradast masnap reggel 720 oraig kozolje az szakmai vezetdvel, vagy a csoportos
kisgyermekneveldvel.

A bolcsédében eléforduld gyermekbaleset esetén a kisgyermekneveld koteles a
gyermeket szakrendeldbe vinni és megfeleld szakorvosi ellatasban részesiteni, majd a
szliloket értesiteni az esetrdl. A sziild kérésére ettdl a vezetd eltérhet.

Kérjiik, hogy balesetvédelmi szempontbdl a gyermekek nyaklancot, karkotdt, 16gos
fillbevalot ne viseljenek a bolcsddében valo tartozkodas ideje alatt.

A bolcsdde teriiletén és a bolcséde udvaran a dohanyzas szigortan tilos!

A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni.
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5. Bolcsodei élet

A bolcsddei ¢let a gyermekek ¢letkorahoz, sziikségleteihez igazod6 folyamatos napirend
szerint szervezodik.

Oszi-Téli-Tavaszi napirend

7 @_9@

o @g@

10%-10%
1015-11%0

Gyermekek  fogadasa, fiirdészobai  tevékenység, sSzabad  jaték
csoportszobaban

Ko6z0s reggeli

Szakmai program szerinti jatéktevékenység biztositasa a csoportszobaban
Tizoérai

Fiird6szobai tevékenység, szabad jatéktevékenység

udvaron/csoportszobaban

1120.1140
1140.110
1210.120
1220.15%

15%-1515
1515-17%

Udvarrdl valé bejovetel, fiirdészobai tevékenység

Ebéd

Fiirddszobai tevékenység

Alvas 1d6

Folyamatos ébredés, flirddszobai tevékenység

Uzsonna

Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, gyermekek atadasa

Nyari napirend

7@_9@

920930
930.10%
10%-10%
10%5-11%
11201140
1140-1210
1210.1220
1220150

15%-1515
151517

Gyermekek  fogadasa, flirddszobai tevékenység, Szabad jaték
csoportszobaban

Ko6z06s reggeli

Udvari szabad jatéktevékenység

Tizérai /J6 1d6 esetén, az udvaron

Udvari szabad jatéktevékenység

Udvarrdl vald bejovetel, flirddszobai tevékenység

Ebéd

Fiirdészobai tevékenység

Alvas id6

Folyamatos €ébredés, fiirdoszobai tevékenység

Uzsonna

Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, gyermekek atadasa

6. A gyermekek étkeztetése a bolcsédében

e A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése, biztositadsa a bolcsdde
feladata.

e A heti étlapot a sziilok a hirdetétablan megtekinthetik.

e Az ¢lelmiszerekbdl ételmintat az eldirasoknak megfelelden kezeljiik és taroljuk.

e Az intézményben napi 4 étkezést biztositunk a gyermekek szadmara. Ez reggelit,
tizorait, ebédet, uzsonnat tartalmaz.
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A bolcsoédei étkezést a 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet szabalyozza, ez alapjan a
bolcsddés gyermekek napi szinten hozzdjutnak a szamukra sziikséges és elégséges
tapanyagokhoz,  vitaminokhoz, az  optimalis  fejlédésiikhoz  sziikséges
kalériamennyiséghez, ezért otthonr6l hozott élelmiszer vagy ital (tea, gyiimdlcslé)
fogyasztdsa nem indokolt. Kérjiikk a sziiloket, a bolcsédébe ezért NE HOZZANAK
otthonrdl semmilyen élelmiszert vagy italt gyermekiik szamara!

Etkezések idépontja:
Reggeli: 99-9% ¢ra
Tizérai: 102 6ra
Ebéd: 114%-1220 4ra
Uzsonna: 15%215%° 4ra

Téritési dijak beszedése:

A sziil6 gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési
dijat fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja
meg. Az esedékes téritési dijrol a sziildket tdjékoztatjuk.

Betegség esetén reggel 78%-ig torténd bejelentés esetén lemondésra keriil az étkezés.

A téritésmentes étkezOk szamara is kotelezd az étkezési napok bejelentése és a hidnyzas
esetén a lemondasal

Kérjiik, hogy a téritési dijat pontosan fizessék be!

Fizetési ¢és egyéb gondjaik esetén keressék a bdlcsdde szakmai vezetdjét vagy az
intézmény vezetdjét, aki felvildgositissal ¢és segitdkészséggel allnak szives
rendelkezésiikre.

7. Sziilok a bolcsodében

7.1 A sziilok kotelessége és joga

A sziil6 kotelessége, hogy

egylittmiikdjon a gyermeke ellatasdban kozremiikodod személyekkel, szervekkel,
hatosagokkal

gyermekével egylittmiikodjon, emberi maltosagat tiszteletben tartsa,;

az intézmény hazirendjét betartsa,

a fizetend? téritési dijat idoben rendezze
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A sziil6k joga, hogy

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza
megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a nevelési-gondozasi elveket

tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde mitkodésével kapcsolatban,
megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

7.2 Kapcsolattartas a sziilokkel

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését.

A bolcsdde nyitottsaga biztositja a szlilok szamdra, hogy aktiv részesei legyenek
gyermekiik kozosségi életének.

A gyermek sziilével torténd beszoktatasa (altalaban 2 hét) megkonnyiti az 1j
kornyezetbe vald beilleszkedést, lehetdséget ad a sziiloknek a nevelési modszerek €s a
hasonl6 koru gyermekek tevékenységének megfigyelésére.

A csaladd a bolcs6de kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a
kisgyermekneveld-sziild napi taldlkozasaira, az tlizend fiizeten keresztiil torténd
informaciocserére, sziildi értekezletekre, igény szerinti fogadoorara.

Kérjiik a sziiloket, hogy a kisgyermeknevel6t csak a sziikséges idore tartsak fel, mert
elvonjak a gyermekcsoportrdl a figyelmet.

Az lizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.
Gyermekiikkel kapcsolatos informéciot csak gyermekiik kisgyermekneveldjétol
kérjenek.

A gyermekrol csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a kisgyermeknevelok nem adnak ki mas gyermekérdl,
illetve sziildtarsrol és annak elérhetdségeirdl informaciot.

A bolcsddét latogatok kotelesek vigydzni az intézmeény felszereléseire és értékeire.

A bolcsdde a tevékenységét a vonatkozo gyermeki €s sziildi jogok és kotelességek figyelembe
vételével végzi.

A Hazirend betartdsa minden szil6 szamara kotelezo!

Koszonjiik, hogy a hazirend betartasaval segitik munkankat!
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Legitimacios zaradék

A hézirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora, a mitkddtetore
tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a miikodtetd egyetértése sziikséges. A hazirend
nyilvéanos.

1. Elfogadé hatarozat

Az intézmény nevelbtestiilete a hazirend tartalmat megismerte, nevelotestiileti értekezleten

megvitatta, ¢s a modositasat elfogadta.

Kehidakustany, 2024.szeptember 02.

Toéth Eniko
a neveldtestiilet képviseldje

A Kehidakustanyi Deak Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és Boleséde bolesddei hazirendjét egy 6
kisgyermekneveld és két f6 bolcsddei dajka harom igen szavazatival elfogadta. Elfogadas tényét a

bolcsddei dolgozok az alabbiakban hitelesitd alairasukkal tantisitjak.

Kehidakustany, 2024. szeptember 02.

Subak Erika Sziics Renata
kisgyermekneveld bolcsddei dajka
szakmai vezetd

bolcsddei dajka

2. Véleményezési jog gyakorlasa

A NKt. 25. §-a szerint biztositott joganal fogva a Kehidakustanyi Deak Ferenc Napkdziotthonos
Ovoda sziil6i munkakozossége (SZMK) nevében kijelentem, hogy az intézmény hazirendjének
tartalmat sziiléi — nevelési értekezleten megismertiik, véleményeztiik, annak tartalméval
egyeteértiink.

Kehldakustény,2024 0911 oo cesesescssrses SRR
Koltai-Balazs Bianka

SZMK elndke

37



Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde

Az elfogadott hazirend kihirdetésének napja: 2024.09.18.

A hazirend a kihirdetés napjatol visszavonasig érvényes.

Salamon Renata
igazgato

A Kehidakustanyi Dedk Ferenc Napkéziotthonos Ovoda és

Bolcsdde Hazirendjével a fenntarté dnkormanyzat egyetért.

Kehidakustany, 2024...............ocoiiiiiiinn
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